Zakladni skola a materska skola Damnikov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast. 13. VNITRNIi RAD SKOLNI JIDELNY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
Skoly.

1. Zakladni pravidla

1. Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem
mistnosti Skolni jidelny urCené ke stravovani zakd, zaméstnancu Skoly a cizich
stravnikd. Vnitini Fad Skolni jidelny je umistén na www strankach Skoly a na nasténce
ve Skolni jidelné.

2. Skolni jidelna ma povinnost informovat stravniky o tom, zda se v nabizené
potraviné nebo pokrmu vyskytuji latky nebo produkty vyvolavajici alergie nebo
nesnasenlivost, jejichz seznam je uveden v Nafizeni EU €. 1169/2011 — jedna se o
14 vybranych alergen(. Skolni jidelna podava informace o alergenech v potravinach
a v pokrmech na jidelnicich. PFfitomnost alergenu v pokrmu a napoji na jidelnim
listku je oznaCena Cislem stanovenym na seznamu alergenu. Seznam alergenu je
zvefejnén na webovych strankach a na nasténce v jidelné.

3. Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11.00 do 13.00 hod.
Vydej obédu: cizi stravnici: 11.00 hod. — 11.20 hod.
zaci, ucitelé, zaméstnanci: 11.30 hod. — 12.50 hod.




2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, stravniku a jejich
zakonnych zastupct a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se
zaméstnanci

1. VSichni stravnici jsou povinni dodrzovat stanovenou dobu vydeje, zakladni
hygienické navyky a zasady spravného stolovani.

2. Stravnici jsou povinni chovat se v jidelné a v pfilehlych prostorach slusné a dbat
pokynu obsluhujiciho personalu, k vydeji stravy jsou povinni nosit stravenku.

3. Jidlo vydavané do jidlonosicu je urCené k okamzité spotiebé, Skolni jidelna
zodpovida za zdravotni nezavadnost pokrmu pouze do okamziku vydeje do
jidlonosiCe, od okamziku pfevzeti jidla v jidlonosici, rucCi za zdravotni nezavadnost
stravnik.

4. Skolni jidelna neposkytuje dietni stravovani, ale zajisti ohfev pfipravené stravy
v rodiné stravnika.

4.1. Zakonni zastupci donesou pfipravenou dietni stravu do Skolni jidelny
v nadobach ur€enych pro skladovani a ohfivani potravin rano, pfed nastupem ditéte
nebo zaka do $koly. Skolni jidelna zajisti ulozeni dietni stravy do chladniéky a pfi
vydeji stravy zajisti jeji ohfati na bezpe€nou teplotu. Dietni strava musi byt oznaCena
jménem ditéte nebo Zaka.

4.2. Zakonny zastupce zajisti pisemné prohlaseni, Zze zodpovidaji za zdravotni
nezavadnost pokrmu doneseného do provozovny Skolniho stravovani.

5. Zaméstnanci Skolni jidelny jsou povinni dbat na to, aby pfi poskytovani Skolniho
stravovani byla zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi déti a zaku, zajisténa ochrana
pfed socialné patologickymi jevy a prfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili.

Reditelka $koly mGze po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci zaka rozhodnout o jeho vylouCeni ze stravovani pro zavazné poruseni
povinnosti, hrubé slovni utoky nebo umysiné fyzické utoky vac&i pracovnikiim Skolni
jidelny.

6. Pfi nevolnosti nebo zranéni jsou stravnici povinni okamzité tuto skute¢nost nahlasit
dohledu ve Skolni jidelné. Reditelka Skoly je povinna vést evidenci urazl déti, zakl a
studentu, k nimz doSlo v prostorach skolni jidelny.

7. V prostorach Skolni jidelny je zakdzano koufit, stravnici nesmi pozivat alkoholické
napoje, zneuzivat jiné navykove latky a nesmi vstupovat pod jejich vlivem do jidelny.

Do jidelny je zakazano vjizdét s kocarky, na koleCkovych bruslich a kolobéZkach.
Je zakazano do prostor jidelny vodit psy ¢&i jina domaci zvifata.

8. K odkladani kabatu, aktovek a batohl je ur€ena Satna pred vstupem do jidelny.
Jidelna nerugi stravnikim za cennosti, penézni hotovost a mobilni telefony odlozené
v prostorach Satny a jidelny. VeSkerée tyto véci musi mit stravnik pfimo u sebe.



3. Organizace dohledu

1. Dohled ve Skolni jidelné zajistuji pedagogiCti pracovnici Skoly, pfipadné jini
zaméstnanci Skoly. Rozvrh dozorl je vyvéSen v jidelné.

2. Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné Zaku, hygienickych a
kulturnich stravovacich navyka.

3. Dohlizejici pracovnici zejména

a) sleduji reakce stravnikd na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnozZstvi
soli a kofeni,...), v pfipadé pochybnosti mize pozadat pracovniky stravovaciho
zafizeni o degustacni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k témto
ucelim vedena ve stravovacim zafizeni. Velikost porci Ize zjistit pfevazenim, kazdou
soucast jidla zvlast (maso, pfilohy,...) a vysledek opét zapsat do provozni knihy;

b) sleduji zplsob vydeje stravy, pfi opakovanych problémech s plynulosti vydeje
stravy upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedna
napravu;

c) sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem stravovaciho
zarizeni — pracovni plasté a jejich Cistota, rukavice apod.;

d) zamezuji vstupu zakonnych zastupcu zakl do jidelny. Vydej jidel do jidlonosi&l
pro nemocné zaky probiha pfed zahajenim provozni doby.

e) sleduji dodrzovani jidelnicku;
f) sleduji Cistotu vydavaného nadobi, pFiborl
g) reguluji osvétleni a vétrani;

h) sleduji odevzdavani nadobi stravniky. Roztfidéni nadobi provadi personal
stravovaciho zafizeni;

4. Bézny uklid zajistuji v jidelné pracovnice zafizeni Skolniho stravovani, vcCetné
uklidu stolt a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

5. Vedouci stravovaciho zafizeni vyvésuje jidelnicek ve Skolni jidelné.

6. Stravnikdm je vydavan kompletni ob&d véetné masa a priloh. Zaci nesmi byt
nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je
uréeno ke konzumaci v jidelné, stravnici je neodnaseji z mistnosti. Jidlo je upraveno
tak, aby znemoznovalo odnaseni z jidelny - jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod.
nejsou v obchodnim baleni, ale jsou vydavany na miskach.



4. Kontrola ¢innosti pracovniki stravovaciho zarizeni

Dohlizejici i stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrzovani zakladnich
hygienickych pravidel personalem stravovaciho zafizeni, zejména

a) zda se u nich neprojevuji pfiznaky onemocnéni,

b) zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pfed stykem s hmyzem, zvifaty a
ptaky nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo
k naru$eni jejich zdravotni nezavadnosti,

c) prubézné odstrariuji odpadky hygienicky nezavadnym zplsobem,

d) udrzuji v Cistoté své pracovisté a pouzivané pracovni naradi, ochranny odév a
obuv,

e) pecuji o télesnou Cistotu, myti rukou,

f) nosi pfedepsany pracovni odév (plast, zastéru, rukavice,...) pfi praci, vyménuji jej
pfi hrubSim znecisténi a odkladaiji jej i pfi kratkodobém opusténi pracovisté.

5. Ochrana osobnich udaju

5.1. Skolni jidelna zpracovava pfi své &innosti osobni udaje stravnikl, kterym
poskytuje stravovaci sluzby na zakladé pravni povinnosti, bez souhlasu stravnika.
V pfipadé zpracovani osobnich udaju, které nejsou uvedeny vyctem v pravnim
pfedpisu, se jedna o zpracovani na zakladé souhlasu. Osobni udaje zpracovava
pouze po dobu, ktera je nezbytna vzhledem k ucelim jejich zpracovani, po ukonceni
poskytovanych sluzeb se zalohy dat archivuji s heslem a po uplynuti doby deseti let
budou data ze systému vymazana.

5.2. Stravnik si muze vyzadat informace o tom, jaké osobni udaje o klientovi systém
zpracovava, za poskytnuti informaci ma SJ pravo pozadovat Ghradu nakladii
spojenych s jejim poskytnutim (§ 12 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju). Pokud stravnik zjisti nebo se domniva, Ze pfi zpracovani osobnich udaja
doslo ze strany SJ k poruseni jeho prav & k poruSeni povinnosti stanovenych
zakonem, muze se domahat napravy s vyuzitim vSech prostfedku, které mu k tomu
platna pravni uprava poskytuje (§ 21 zakona ¢. 101/200 Sb., o ochrané osobnich
udaja).

5.3. Zaméstnanci, zaci, studenti a zakonni zastupci nezletilych zakd jsou seznameni
s obsahem Vnitfniho fadu Skolni jidelny pfi podani pfihlasky ke stravovani.

Prilohy:
Pfiloha €. 1 — Pokyny pro stravniky

Priloha ¢. 2 — I?Fihlaéovaci listek
Priloha ¢. 3 — Zadost o uhradu stravného



Pfiloha €. 1 Zakladni Skola a materska Skola Damnikov
Pokyny pro stravniky — zakladni Skola

Skolni stravovani se fidi podle vyhlasky &¢.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ve
znéni vyhlasky €. 108/2007 Sb., Rozdéleni stravnikl se fidi pfilohou €. 1 a 2 -
vyzivove normy a financni limity na nakup potravin podle vékovych skupin:

stravnici 7— 10 let
stravnici 11 — 14 let
stravnici 15 a vice let

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém
dosahuji véku podle uvedenych skupin. Za §kolni rok se povaZuje obdobi od 1. 9.
do 31. 8. dalSiho roku.

Strava se vydava na zakladé zakoupenych stravenek. Prodej stravenek na
nasledujici mésic se uskutecni posledni dva pracovni dny v mésici. Ve vyjimecCnych
pfipadech vzdy den pfedem. Stravenky jsou povinni vSichni stravnici odevzdat pfri
vydeji obédu.

Odhlasovani Zaka ze stravovani se provadi nejpozdéji den predem telefonicky na
Cisle 736 741 460 nebo osobné v kuchyni Skolni jidelny od 7,00 hodin do 13,30
hodin. Z organiza¢nich divod( na pokyn po 13,30 hod. jiz nelze reagovat.

Pro evidenci a kontrolu je nutno pfi odhlaSovani nebo pfi platbé na dalSi mésic
odevzdat stravenky za odhlasené dny.

Pokud rodiCe nestihnou odhlasit Zaka ze stravovani den pfedem do 13,30 hodin,
mohou si pro néj prvni den nemoci vyzvednout obéd do vlastnich jidlonosi¢i v dobé
od 11.00 hod. do 11.30 hod. (nejpozdéji do 13.00 hodin). V dobé nemoci zaka neni
mozno odebirat obédy za cenu platnou pro danou skupinu stravnikdt (kromé
prvniho dne nemoci) a musi se odhlasit nebo doplatit rezijni naklady ve vysi 31,--
Ké (Vyhl. 107/2005 Sb.). V pfipadé neodhlaSseného a neodebraného jidla bude
rozdil mezi dotovanou cenou obé&da a plnou cenou obéda douctovan pri platbé
stravenek na dalSi mésic.

Soucasné ceny obéda jsou pro zaky

stravnici 7— 10 let obéd 20,-- K& (16,00 - 32,00)
stravnici 11 — 14 let obéd 23,-- K& (19,00 - 34,00)
stravnici 15—vice obéd 25,-- K& (20,00 - 37,00)
verejnost obéd 60,-- K& (20,00 - 37,00)+ rezijni naklady

Vydejni doba:

pro odbér do jidlonosicl a cizi stravniky 11,00 — 11,20 hodin

pro zaky a zaméstnance 11,30 — 12,50 hodin

Pfejeme si, aby naSe spoluprace probihala pokud mozZzno bez chyb a k Vasi
spokojenosti. Pokud pfece jenom vznikne problém, jsme ochotni kdykoliv Vase
pfipominky fesit pfimo osobné ve Skolni jidelné, v kancelafi hospodarky a feditelky



Skoly. Mozno také telefonicky na &isle SJ — 736741460, &isle ZS — 465394135,
731459516.

V pfipadé Vaseho zajmu muzete po zakoupeni stravenek a dodrzeni pokynl pro
stravniky ochutnat co Vase déti jed.i.

Pokyny pro stravniky — materska Skola

Skolni stravovani se fidi podle vyhlasky ¢.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ve
znéni vyhlasky ¢. 108/2007 Sb., Rozdéleni stravnika se fidi pfilohou ¢. 1 a 2 -
vyzivoveé normy a financni limity na nakup potravin podle vékovych skupin:
stravnici 3— 6 let

stravnici 7— 10 let

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém
dosahuji véku podle uvedenych skupin. Za S§kolni rok se povaZuje obdobi od 1. 9.
do 31. 8. dalSiho roku.

Odhlasovani déti ze stravovani se provadi nejpozdéji den predem telefonicky na
gisle MS 736 744 009 nebo osobné u uéitelek MS. Dité Ize odhlasit ze stravovani
den predem do 13,30 hodin. V pfipadé onemocnéni ditéte o vikendu (uzavieni MS)
Ize obéd odhlasit v pondéli do 7.00 hod. Na pokyn po 13,30 hod. (po vikendu po 7.00
hod.) nelze z organiza¢nich divodu reagovat.

Pokud rodiCe nestihnou odhlasit dité ze stravovani, mohou si pro néj prvni den
nemoci vyzvednout obéd do vlastnich jidlonosi¢l v dobé od 12.00 hod. do 12.15 hod.
v MS. V dobé nemoci ditéte neni mozno odebirat obédy za cenu platnou pro
danou skupinu stravnika (kromé prvniho dne nemoci) a musi se odhlasit nebo
doplatit rezijni naklady ve vysi 31,-- Ké (Vyhl. 107/2005 Sb.). V pripadé
neodhlaseného a neodebraného jidla bude rozdil mezi dotovanou cenou obéda a
plnou cenou obéda douétovan pri platbé na dalSi mésic.

Soucasné ceny obéda jsou pro déti

stravnici 3 - 6 let presnidavka 7,-- K& (6,00 -9,00)

obéd 16,00 K& (14,00 - 25,00)
svacina 7,--K¢ (6,00 -9,00)
napoje ------ (3,00 - 5,00)
celkem ................................................................................ 3 OKc“; .............
stravnici 7— 10 let  pfesnidavka 8,-- K¢ (7,00 -12,00)
obéd 20,-- K& (16,00 - 32,00)
svacina 7,-- K& (6,00 -10,00)
napoje ------ (3,00 - 5,00)
celkem 35,-- K¢

Platba za stravovani se provadi Ctvrty pracovni den daného mésice, soucCasné
s uplatou za predSkolni vzdélavani. Konkrétni datum bude upfesnéno na nasténce
v MS a internetovych strankach www.zsdamnikov.cz. Provozni doba pokladny je



http://www.zsdamnikov.cz/

v utery a Ctvrtek od 7.00 do 11.30 hod. a od 12.30 do 14.00 hod. Z bezpecnostnich
dlvodu je tfeba termin platby dodrzovat. Po domluvé nebo z provoznich ddvodu
bude mozno vyuzit jiny pfedem stanoveny termin. Zakonni zastupci, ktefi pozaduji
uhradit stravné a uplatu na bankovni ucet si dohodnou podminky u ucetni Skoly.

Opakované neprovedeni platby muze byt diuvodem k ukonéeni vzdélavani
ditéte v MS.

Vyfizuje: MareSova Dana Telefon: 465 394 135, 731459516

V Damnikové 1. kvétna 2018 Mgr. Dagmar Habrmanova,
feditelka Skoly



Priloha €. 2
Zakladni skola a materska skola Damnikov

561 23 Damnikov 25

PRIHLASKA KE STRAVOVANI

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovano na zakladé § 119 Skolského zakona.
Jedna se o zakonné zpracovani osobnich udaju dle ¢lanku 6 nafizeni EU, neni proto
nutny informovany souhlas Zzakl a zakonnych zastupcl zaku.

Potvrzuji spravnost udaju a beru na védomi pokyny pro stravniky.

podpis zakonného zastupce

V Damnikové 1. kvétna 2018 Mgr. Dagmar Habrmanova,
feditelka Skoly



Priloha ¢. 3
Zakladni skola a materska skola Damnikov

561 23 Damnikov 25

ZADOST O UHRADU STRAVNEHO

Jako zakonny zastupce davam svuj souhlas Zakladni Skole a matefské Skole
Damnikov, Damnikov 25 k tomu, aby shromazdovala, zpracovavala a evidovala
osobni udaje a osobni citlivé udaje - Cislo u¢tu a emailova adresa, ve smyslu
evropského nafizeni GDPR a smérnice Skoly ke GDPR. Svlj souhlas poskytuiji
pouze pro zpracovani v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu:
bezhotovostni platba.

Souhlas poskytuji do odvolani. Byl jsem poucCen o svych pravech, zejména o svém
pravu tento souhlas kdykoli odvolat a to i bez udani divodu, o pravu pfistupu k témto
udajlm, pravu na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti osobniho udaje je dobrovolné, o
pravu na sdéleni, které osobni udaje byly zpracovany a k jakému ucelu. Dale
potvrzuji, Ze jsem byl poucen o tom, Zze pokud zjistim nebo se budu domnivat, Ze
Skola provadi zpracovani osobnich udaju, které je v rozporu s ochranou soukromého
a osobniho Zivota subjektu udaju nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni
udaje nepfesné s ohledem na ucel jejich zpracovani, mohu pozadat uvedené
instituce o vysvétleni, pozadovat, aby Skola odstranila takto vznikly stav.

Stravné se plati zalohové, vzdy 27. Dne pfedchazejiciho mésice, kdy bude
odebirana strava. Platbu Ize provést trvalym pfikazem na stanovené obdobi nebo
mésicni platbou na ucet: 181752825/0300.

pod variabilnim symbolem Cislo: ........ ..o

podpis zakonného zastupce



